
Ogłoszenia Dolny Śląsk

Specjalista Ds. Kadr I Płac

Progresso dla swojego Klienta, prężnie rozwijającej się firmy produkcyjnej, poszukuje doświadczonych

kandydatów na stanowisko:  Specjalista ds. Kadr i Płac Miejsce pracy: Bielany Wrocławskie

Progresso dla swojego Klienta, prężnie rozwijającej się firmy produkcyjnej, poszukuje doświadczonych kandydatów na stanowisko:  Specjalista ds. Kadr i Płac

Miejsce pracy: Bielany Wrocławskie  Główne zadania: • kompleksowa obsługa kadrowo-płacowa pracowników firmy (50 osób) • sporządzanie świadectw pracy,

deklaracji i zaświadczeń dla pracowników, • prowadzenie firmy w obszarze kadrowo- płacowym, • sporządzanie umów o pracę, umów cywilno-prawnych, •

naliczanie wynagrodzeń, sporządzanie list płac, • sporządzanie deklaracji ZUS, PIT, PFRON oraz GUS, • prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopów i zwolnień, •

prowadzenia akt osobowych  Wymagania: • wykształcenie wyższe,  • minimum 2 lata doświadczenia na podobnym stanowisku, • doskonała znajomość zagadnień z

zakresu prawa pracy oraz ubezpieczeń społecznych, • doświadczenie w sporządzaniu dokumentów kadrowych, deklaracji oraz w kontakcie z Urzędami, • znajomość

MS Office, programów kadrowych  Oferujemy: • Interesującą i samodzielną pracę • Możliwość rozwoju zawodowego  • Atrakcyjne wynagrodzenie  • Stabilne

warunki zatrudnienia   Osoby spełniające wymogi, zainteresowane ofertą proszone są o nadsyłanie CV ze zdjęciem oraz LM na adres praca@progresso.net.pl W

tytule wiadomości proszę podać stanowisko oraz miejsce pracy. Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. Prosimy o zamieszczenie klauzuli o

ochronie danych osobowych. [Certyfikat MPiPS: 540]
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